SJAC 9104-2　様式Ｉ
研修クラス　立会評価チェックシート
このチエックリストは関連するオーバーサイト監査記録の添付としてOASISにアップロードされなければならない。

	研修提供者承認機関名及び担当者氏名：
	

	立会対象研修提供者名及び住所：
	

	評価される立会対象研修提供者の承認研修コース：
	

	評価日：
	Day/Month/Year

	監査員　氏名及び役割：
	[bookmark: Text9]First Name, Last Name
[bookmark: Text11]Assessment Team Role, Organization's Name

	結論，備考，改善の機会，推奨事項及び不適合報告書の数
注記:不適合は改善の機会として文書化されることはできない。（9104-2，用語及び定義の項参照）
	

	提出者：
	[bookmark: Text6]First Name, Last Name

	提出日：
	[bookmark: Text5]Day/Month/Year



[bookmark: _GoBack]チェックシート記入要領：
このチェックリストは，承認された航空宇宙及び防衛分野の審査員研修クラスの立会評価で使用しなければならない。
評価結果：
下記の区分による評価結果を文書化する。
· 適合（C）－プロセスの記録／証拠は有効な運用を実証している。プロセスは評価され，受け入れ可能である。
· 不適合（NC）－プロセスの記録／証拠が評価され，不適合が特定された。
· 評価外（NE）－評価項目を評価しない。“審査証拠／コメント”欄に評価外の正当性を含めること（例えば，審査範囲外等）。
· 適用外（NA）－評価項目は適用外。“審査証拠／コメント”欄にその理由について客観的証拠を記録すること。

評価証拠／コメント：
　評価結果を支援するため“評価証拠／コメント”欄に適切な詳細を含める（例えば，評価したプロセスやレビーした記録に関する情報，NCR番号，OFI等）必要に応じて追加の評価項目を追加してもよい。
　必要に応じて追加の評価項目を追加してもよい。
　　注記　9104-2チェックシートの最新版の原文（英語）は，IAQGフォームマネジメントウェブサイトに公開　　され，日本語訳（SJAC 9104-2）はJAQGウェブサイト（http://www.sjac.or.jp/jaqg/）のSJAC 規格様式セクションで 入手可能である。



	項目
	評価項目
	参照規格
（規格番号及び
箇条）
	評価結果
(C, NC, NE or NA)
	評価証拠/コメント

	一般研修コース要求事項

	1. 
	研修生の数は要求事項に従っているか？
	SJAC 9104-3: 6.1
	
	

	
	もし要求事項に合致していない場合，クラスサイズの相違について該当の研修提供者承認機関（TPAB）によって承認されているか？
	
	
	

	2. 
	研修生は，研修コースの全期間の出席について要求されているか？
	SJAC 9104-3: 6.1
	
	

	
	研修生が全期間の出席ができなかった場合，研修提供者（TP）はそれが研修生の継続観察評価及び最終評価に反映されることを確実にしているか？
	
	
	

	3. 
	TPABによって承認されない限り，研修コースは連続する日に実施されているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	4. 
	研修コース時間の合計は，各研修コースのタイプ及びTPABが承認した最小の要求事項に従っているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	5. 
	通訳によって研修コースを提供する場合，研修目的を達成するために必要とする時間を加えているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	6. 
	食事，休憩，又はその他の自由時間に費やされる時間は研修コース時間から除外しているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	7. 
	航空宇宙産業専門研修コースでは，全体の研修コース時間の30％以上が，ワークショップ，事例研究，ロールプレーイング及び，又は実際の審査に使用されているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	8. 
	航空宇宙品質マネジメントシステム（AQMS）審査員標準及び基礎研修コースでは，全体の研修コース時間の50％以上がワークショップ，事例研究，ロールプレーイングや実際の審査に使用されているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	9. 
	そのような活動への不参加は研修生の継続観察評価及び最終評価においてTPによって文書化されているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	10. 
	事例研究を含めTPが承認した研修教材が，研修コースの提供において使用されているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	11. 
	研修生が実際の審査に参加する場合，審査場所までの移動時間及び遅延による時間は，研修コース時間の計算から除外されているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	12. 
	少なくとも1人の講師が研修コースの全期間中活発に関与し指示と評価を行っているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	
	追加講師又は訓練中の講師が特定の主題又は活動について使用される場合でも，主任講師が研修コース提供に対して全責任を有しているか？
	
	
	

	
	試験が正しく行われることを保証するため，試験が行われている間，講師はその場にいるか？
	
	
	

	13. 
	講師は，時間割，研修コース内容，規格の要求事項，講師管理と他の研修コース要求事項に関する注意を含め，効果的な研修コースの管理を行っていることを実証しているか？
	SJAC 9104-3: 6.2
	
	

	14. 
	研修コース開講時の最初に，TPは，研修コースの構成，研修生の責任事項，研修生の評価方法及び評価方法ごとの基準について研修生に提供しているか？
	SJAC 9104-3: 6.3
	
	

	15. 
	TPはすべての承認された研修教材を各研修生に提供しているか？
	SJAC 9104-3: 6.3
	
	

	16. 
	各研修生は，該当するAQMS規格を所持しているか？
	SJAC 9104-3: 6.3
	
	

	17. 
	TPは，教室，視聴覚，その他の訓練用器材及びチーム活動のために必要な施設を含め研修のための適切な施設が提供されることを確実にしているか？
	SJAC 9104-3: 6.5
	
	

	18. 
	講師は，継続した観察評価及び筆記試験の組合せにより，すべての研修目的に対する各研修生の到達度を測定しているか？
	SJAC 9104-3: 6.6
	
	

	19. 
	筆記試験の時間制限を厳守しているか？
	SJAC 9104-3: 6.7
	
	

	20. 
	該当するAQMS規格，TPが提供した研修コーステキスト及び研修生が研修期間中に作成した個人ノートのみが参考資料として試験中に使用することが許されているか？
	SJAC 9104-3: 6.7
	
	

	21. 
	承認された試験は安全にかつ機密情報として保管されているか？
	SJAC 9104-3: 6.7
	
	

	22. 
	講師は，各日毎の講習終了後に各研修生の継続観察の文書化を完了しているか？
	SJAC 9104-3: 6.8
	
	

	23. 
	必要な場合，研修生は，改善の機会を含む，研修生の弱点に関する講師の観察事項について適宜かつ個別に通知されているか？
	SJAC 9104-3: 6.8
	
	

	24. 
	研修コースが通訳を使用して提供される場合，通訳は研修材料や試験について公平で
十分な知識により，正確な訳を提供しているか？
	SJAC 9104-3: 6.9
	
	

	25. 
	TPは，研修コース内容の完全性が損なわれないことを確実にするため，適所で適切な管理を行っているか？
	SJAC 9104-3: 6.13
	
	

	講師の資格

	26. 
	すべての講師は研修期間を通じて適切な力量を実証したか？
	SJAC 9104-3: 6.4
	
	

	27. 
	AQMSの標準研修コース及び基礎研修コースを担当する講師は，研修コースが開催される国及び文化における審査経験を含め，要求される審査の力量及び業界実務経験を有しているか？
	SJAC 9104-3: 6.4
	
	

	28. 
	少なくとも１人の講師がそのような経験を持っていない場合，講師に情報と助言を供給するために，他の要員を，講師チームに含めているか？
	SJAC 9104-3: 6.4
	
	

	IAQG OPMT認可研修

	29. 
	IAQG OPMTが認可及び承認した研修コースを有している場合，すべてのIAQG OPMTの要求事項は満足されているか？
	IAQG OPMT レゾリューションログ
	
	

	30. 
	
	
	
	

	31. 
	
	
	
	

	32. 
	
	
	
	




























































Form Date: 2018-09-18
